baubureau og 27 ag

zur Erganzung unseres Teams suchen wir
eine(n)

Kauffrau/-mann (EFZ) 40-50%

Wir bieten eine abwechslungsreiche und
spannende Stelle als Kauffrau/-mann EFZ.
Sie bearbeiten gemeinsam mit unseren
Bau- und Projektleitern die Baubuch-
haltung und das Vertragswesen samtlicher
Projekte. Dazu kommen allgemeine
Sekretariatsaufgaben.

Wir erwarten folgende Voraussetzungen:

- Umgang mit handelstblichen EDV-
Programmen

- Berufserfahrung in der Schweiz

- Umgang mit Messerli Baubuchhaltung,
Bauadressen (von Vorteil)

- Sprachen:  Deutsch. Kenntnisse in
Englisch und Italienisch runden Ihr Profil
ab.

Unsere Biros bieten |hnen modernste
Arbeitsbedingungen.

Wir freuen uns auf lhre schriftliche
Bewerbung. Der Stellenantritt erfolgt
nach Vereinbarung.
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